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ПЛАН 
РАБОТЫ МБОУ СОШ №1 
по подготовке к ГИА  в 2014 – 2015 учебном году

1.Организационно- методическая работа
	Сроки 
	                      Содержание работы
	Ответственный 

	в течение
учебного
года
	1.Обеспечение участников ГИА учебно-тренировочными материалами, методическими пособиями, информационными материалами.
2.Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам и учителям работать с образовательными сайтами: ege.edu.ru,ed.gov.ru, rustest ru
3.Оформление страницы общешкольного сайта 
«Государственная (итоговая) аттестация
  -план работы ОУ по подготовке к  ГИА
  -комментарии к проведённым мероприятиям.
4.Проведение обучающих семинаров, совещаний, родительских собраний  по подготовке к   ГИА  учащихся 9 классов.
5.Информирование учителей на производственных совещаниях:
 о нормативно-правовых документах по ГИА; 
о ходе подготовки к ГИА в школе, районе, области
6.Направление учителей на семинары и курсы по вопросам ГИА.
	Зам.директора по УВР, председатели ШМО
Учителя-предметники


Платова Ю.А.


Зам.директора по УВР, классные руководители

Администрация

	сентябрь

	1.   Назначение ответственного за подготовку и проведение ГИА 9-х классов в новой форме в ОУ (заместитель директора)
2.   Назначение ответственного за создание базы данных по подготовке и проведению ГИА 9-х классов в новой форме	
3. Планирование работы по подготовке и участию ОУ в подготовке и проведении ГИА 9-х классов в новой форме	
4. Совещание при директоре с вопросом: «Утверждение плана-графика» по подготовке и проведению ГИА 9-х классов в новой форме	
5. Проведение методического совета с вопросом подготовки и проведения ГИА 9-х классов в новой форме в 2014/15 учебном году.
Повестка дня:
- участие учащихся 9-х классов в ГИА в 2014/15учебном году;
- утверждение плана по участию в подготовке и проведению ГИА в 2014/15 году.	
6. Изучение распорядительных нормативных документов	
7. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку и проведение ГИА 9-х классов в новой форме в ОУ
8. Подготовка графика проведения консультаций для учащихся.	
	Директор школы


Директор школы


Председатели ШМО, НМС

Зам.директора по УВР,  классные руководители
Зам.директора по НМР
Председатели ШМО, НМС




Зам.директора по УВР, председатели ШМО


Зам.директора по УВР

	октябрь

	1. Изучение распорядительных нормативных документов
2. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку и проведение ГИА учащихся 9-х классов в новой форме	
3. Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по подготовке и участию учащихся 9-х классов ОУ к ГИА	
	Руководители ШМО 

Учителя-предметники

Классные руководители

	
ноябрь-
январь

	1. Изучение распорядительных нормативных документов	
2. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку и проведение ГИА в ОУ
3. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, родителями о целях и технологиях проведения ГИА	
	Руководители ШМО 

Зам.директора по УВР, председатели ШМО
Зам.директора по УВР

	декабрь-
март

	1. Изучение распорядительных нормативных документов	
2. Участие в работе совещаний ответственных за проведение ГИА в новой форме	
	Зам.директора по УВР
Руководители ШМО

	январь -март 
	1. Подготовка материалов для проведения внутришкольного мониторинга	
2. Анализ результатов внутришкольного мониторинга, обсуждение результатов на заседаниях ШМО и педсовете	
3. Работа с бланками. Анализ ошибок при заполнении бланков	
4. Изучение распорядительных нормативных документов	
5. Участие в работе совещаний ответственных за проведение ГИА в новой форме	
	Зам.директора по УВР, председатели ШМО
Кл. руководитель
 
Учителя-предметники Зам.директора по УВР
Руководители ШМО

	март
	1.Административное совещание «Состояние работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации»
	зам.директора по УВР

	апрель
	1.Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ГИА.
	зам.директора по УВР


	июнь
	1. Административное совещание «Анализ результатов ГИА» (качество образовательной подготовки выпускников, уровень профессиональной компетентности педагогов)
	зам.директора по УВР




2.Нормативные документы

	Сроки 
	                  Содержание работы
	Ответственные 

	сентябрь
	1. Приказ о назначении ответственного по подготовке и проведению ГИА 9-х классов в новой форме	
2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке и проведению ГИА 9-х классов в новой форме
	Директор школы

Директор школы


	октябрь
	1. Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе	
	Зам.директора по УВР

	ноябрь
	Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе	
	Зам.директора по УВР Кл.руководители

	декабрь
	1.Подготовка базы данных по ОУ для проведения ГИА.
2.Сбор копий паспортов учащихся 9 класса.
	Зам.директора по УВР Кл.руководители

	январь
	Сверка базы данных по учащимся школы на электронном носителе	
	Зам.директора по УВР 

	февраль
	1.Определение участников ГИА по предметам по выбору до 1 марта.
2.Приказы о назначении ответственных:
-за создание базы данных выпускников,
-за учёт подачи заявления выпускников,  выдачи пропусков.
-за ознакомления выпускников с результатами ГИА
-за учёт выдачи свидетельств по результатам ГИА
-за ведение необходимой документации.
	зам.директора по УВР
директор школы

	
март
	1.Справка о проведении  пробного  внутришкольного
экзамена по   математике и русскому языку
2.Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками.
	
зам.директора по УВР


	апрель
	1.Оформление списков участников экзаменационных испытаний по выбору.
	зам.директора по УВР

	май
	1.Приказ о допуске учащихся 9 класса к сдаче ГИА.
	директор школы

	июнь
	1.Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА.
2.Формирование отчётов по результатам ГИА.
3.Планирование работы на следующий год.
	зам.директора по УВР




3. Работа с педагогами

	Сроки 
	                  Содержание работы
	Ответственные

	сентябрь
в течение года
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ГИА в новой форме	
2. Изучение распорядительных нормативных документов	
3. Заседание ШМО с повесткой: «Подготовка учителей и учащихся 9-х классов к итоговой аттестации в новой форме. Обеспечение готовности учащихся к проведению ГИА»	
4. Работа с классными руководителями 9 классов по проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в новой форме» 
	Зам.директора  по УВР
Учителя-предметники

Председатели ШМО



Классные руководители, завуч, психолог

	октябрь









	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ГИА	
2. Изучение распорядительных нормативных документов	
3. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ГИА в новой форме	
4. Посещение уроков в 9-х классах	
	Руководители  ШМО
Учителя-предметники
Учителя-предметники Руководители  ШМО
Зам.директора по УВР
Зам.директора по УВР

	ноябрь



	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ГИА	
2. Изучение распорядительных нормативных документов	
	Учителя-предметники, председатели ШМО
Учителя-предметники

	декабрь
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ГИА	
2. Изучение распорядительных нормативных документов	
3. Посещение уроков в 9-х классах	
4. Контроль подготовки к ГИА по русскому языку, математике	
	Учителя-предметники, председатели ШМО
Учителя-предметники
Администрация
Зам.директора по УВР

	январь
	1.Изучение нормативных документов по организации итоговой аттестации в 2014-2015 учебном году.

	Зам.директора по УВР

	февраль
	1.Проведение  пробного  ГИА  в рамках школы по русскому языку и математике.
2. Производственное совещание: «Результаты пробного внутришкольного контроля»	
2. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ГИА	
3. Изучение распорядительных нормативных документов	
4. Посещение уроков в 9-х классах	
5. Контроль подготовки к ГИА	
	Зам.директора по УВР 
Зам.директора по УВР
Учителя-предметники, председатели ШМО
Учителя-предметники
Администрация
Администрация

	март- апрель
	1. Подготовка к проведению пробного экзамена	
2. Изучение распорядительных нормативных документов	
3. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку и проведение ГИА	
	Председатели ШМО
Зам.директора по УВР
Зам.директора по УВР

	апрель- май
	1.Изучение нормативных документов по организации и проведению ГИА в 2014-2015 учебном году.
2.Контроль подготовки к ГИА.
3.Информационная работа с учителями-предметниками по вопросам ГИА.
	зам.директора по УВР




4. Работа с учащимися

	Сроки 
	               Содержание работы
	Ответственные 

	в течение учебного года
	1. Организация консультаций, собеседований с учащимися 9-х классов по проблемам участия в ГИА 9-х классов в новой форме	

2. Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:
- стендов;
- графиков консультаций в кабинетах учителей-предметников для выпускников	
3. Выделение рабочих мест:
- в библиотеке для подготовке к ГИА в новой форме;
- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам	
Дистанционная подготовка
4. Информирование по вопросам ГИА в новой форме:
- знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА в новой форме;
- КИМы, официальные сайты
	Учителя-предметники зам.директора по УВР

Учителя-предметники



Зав. кабинетом информатики



Учителя-предметники


	сентябрь

в течение года
	1. Организация консультаций, собеседований с учащимися 9-х классов по проблемам участия в ГИА 9-х классов в новой форме	
Учителя-предметники
2. Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:
- стендов;
- графиков консультаций в кабинетах учителей-предметников для выпускников	
3. Выделение рабочих мест:
- в библиотеке для подготовке к ГИА в новой форме;
- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам	
4. Информирование по вопросам ГИА в новой форме:
- знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА в новой форме;
- КИМы, официальные сайты
	Учителя-предметники


Учителя-предметники

Кл. руководители
Учителя-предметники

Дистанционная подготовка

Кл. руководители
Учителя-предметники


	октябрь
	1.Организация консультаций, собеседований с выпускниками по проблемам участия в ГИА
2.Классные собрания по выбору профиля для дальнейшего обучения
	Учителя-предметники
Кл. руководители

	ноябрь
	1. Психологическая подготовка к ГИА	
2. Индивидуальное консультирование	
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4.Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам	
5. Выделение рабочих мест:
- в библиотеке для подготовке к ГИА;
- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам		
	Учителя-предметники
Учителя-предметники
Учителя-предметники

Учителя-предметники, дистанционная подготовка

	декабрь
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки	
2. Подготовка к проведению внутришкольного мониторинга	
3. Психологическая подготовка к ГИА	
4. Индивидуальное консультирование	
5. Организация работы с заданиями различной сложности	
6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам	
7. Выделение рабочих мест:
- в библиотеке для подготовке к ГИА;
- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам	
	Учителя- предметники

Учителя-предметники

Учителя-предметники
Учителя-предметники

Учителя-предметники


	январь- февраль


	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки	
2. Подготовка к проведению внутришкольного мониторинга по предметам	
3. Психологическая подготовка к ГИА	
4. Индивидуальное консультирование	
5. Организация работы с заданиями различной сложности	
6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам	
	Учителя-предметники 
Учителя-предметники
Учителя-предметники
Учителя-предметники
Учителя-предметники


	март- апрель
	1. Индивидуальное консультирование	
2. Организация работы с заданиями различной сложности	
	Учителя-предметники


	апрель-май
	1. Индивидуальное консультирование	
2. Организация работы с заданиями различной сложности	
3. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам	
	Кл. руководитель
Учителя- предметники




6. Работа с родителями выпускников.

	Сроки 
	Содержание работы
	Ответственные 

	В течение года
	1. Проведение собраний выпускников, родителей (законных представителей)
Повестка дня родительских собраний:
- участие учащихся 9-х классов в ГИА в 2014/2015 учебном году;
- знакомство с нормативными документами по ГИА;
- о проведении пробного экзамена;
- изучение памятки выпускникам и родителям	
2. Индивидуальные консультации родителей	
Учителя-предметники

	Классные руководители, соцпедагог, зам.директора по УВР



Учителя-предметники


	Сентябрь- апрель

	1. Индивидуальные консультации родителей	
Индивидуальные консультации родителей	
	Кл.руководители
Учителя-предметники

	ноябрь

	1. Проведение собраний выпускников, родителей (законных представителей)
Повестка дня родительских собраний:
- о порядке проведения итоговой аттестации учащихся;
- нормативные документы
- выбор профиля для дальнейшего обучения	
	Учителя-предметники
Классные руководители

	декабрь

	Проведение собраний выпускников, родителей (законных представителей)
Повестка дня родительских собраний:
- «Психологические особенности подготовки к ГИА в новой форме»;
- «О порядке подготовки и проведения ГИА (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)»	
	Кл. руководители



Зам.директора по УВР
Кл. руководители


	январь

	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ГИА в новой форме	
	Кл. руководители
Учителя- предметники

	февраль
	1.Права и обязанности участников государственной аттестации
2.Консультации учителей-предметников.
3. Информирование родителей о результатах проведения пробного внутришкольного контроля по подготовке к ГИА	
	Кл. руководители
Учителя- предметники
Классные руководители


	март-апрель
	1.Ознакомление с результатами пробных  экзаменов в школе.
2.Индивидуальные и групповые консультации по оказанию помощи и контролю при подготовке  обучающихся к ГИА.
	Учителя- предметники

Зам.директора по УВР

	май
	1.Организация и технология проведения  государственной итоговой аттестации.
	Зам.директора по УВР



6. Внутришкольный контроль.

	Сроки 
	    Содержание работы 
	Вид контроля
	Ответственные 

	в течение учебного года
	Контроль за проведением консультаций, дополнительных занятий по подготовке к государственной итоговой аттестации
	персональный
	Администрация

	октябрь
	1.Организация работы по подготовке к 
ГИА в 9 классе.

2.Организация работы с учащимися группы риска и их семьями.
	тематический


тематический
	Зам.директора по УВР 

Зам.директора по УВР

	ноябрь
	1.Обеспечение необходимых условий для активного использования на уроках ИКТ.
2.Осуществление дифференцированного подхода на уроках к учащимся группы учебного риска.
	тематический


тематическое
	Зам.директора по УВР 

Зам.директора по УВР

	декабрь
	1.Использование на уроках ИКТ.
	тематический

	Зам.директора по УВР

	январь
	1.Работа учителей-предметников по формированию у учащихся умений и навыков работы с тестами в рамках подготовки к итоговой аттестации.
	тематический

	Зам.директора по УВР

	февраль
	1.Формы работы учителей-предметников по контролю за уровнем ЗУН учащихся.
2.Работа классного руководителя  с родителями по вопросу итоговой аттестации учащихся.
3.Пробные экзамены по русскому языку и математике в форме ГИА.
	тематический




тематический
контроль ЗУН
	
Зам.директора по УВР 


	март
	1.Работа учителей по подготовке КИМов и отработке  форм заданий, направленных на успешную сдачу итоговой аттестации учащимися.
	тематический



	Зам.директора по УВР Методсовет 


	апрель
	1.Готовность учащихся к итоговой аттестации.
2.Пробные экзамены в форме ГИА по предметам: обществознание, химия, биология, физика. история России.
	тематический


контроль ЗУН
	Зам.директора по УВР 

	май
	1.Организация повторения в 9 классе.
2.Состояние работы по подготовке к итоговой аттестации учащихся 9 класса
	тематический
тематический

	Зам.директора по УВР




